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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha marzo 6 de 2023 

HORA INICIO: 

10:00 am 
HORA FIN: 

12:00 m  
LUGAR Y/O ENLACE:  

Sala videoconferencias - CIDE  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

Cundinamarca – CIDE - Soacha 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión ejecución de la formación área Asistencia administrativa  
2. Revisión ejecución formación competencia Registrar la información    

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Revisar documentos de desarrollo curricular para el proyecto formativo vigente del 
programa técnico en Asistencia administrativa  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realiza reunión con el equipo ejecutor del programa Asistencia administrativa, con el fin  
Socializar los siguientes temas:  
 

- Presentación equipo instructores  
Se da la bienvenida a los compañeros que se vinculan al equipo ejecutor a partir de 
esta vigencia 

- Información general coordinación 
Se reciben lineamientos por parte del señor coordinador en el proceso de ejecución 
de las competencias del programa, específicamente las transversales y la 
competencia técnica de registrar la información, presentando a los instructores de 
apoyo para la competencia (instructores Fabian Medina y German Homez).  

- Socialización agenda reuniones equipo ejecutor 
Se presenta al señor coordinador y al equipo de instructores, la agenda propuesta 
para las diferentes reuniones programadas para el área, durante todo el año, esta 
agenda es aprobada por el señor coordinador.  

- Actividades de apoyo revisión/ajustes documentos desarrollo curricular proyecto 
formativo código 2437115 (fases grado 10 y grado 11)  
Se socializa cuadro de asignación de actividades de apoyo para cada integrante 
del equipo, solicitando hacer entrega de los ajustes respectivos para el día jueves 
9 de marzo.  

- Socialización procesos área instructores nuevos  
Se explican aspectos generales del proceso de formación a las instructoras 
Amanda Guerrero, Ruby Rocha y Estefany Caro. 

  
 

CONCLUSIONES 
 

Se programan actividades de apoyo para la revisión y ajustes de los documentos de 
desarrollo curricular  
La programación para los instructores de la competencia Registrar la información es 
asignada por coordinación  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar actividades de apoyo para 
revisión/ajustes a los documentos desarrollo 
curricular proyecto formativo código 2437115 
(fases grado 10 y grado 11)  
 

Instructores del 
área    

marzo 6 a marzo 
9 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


